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Programme FEDER 2021-2027
Template du Rapport Semestriel (version avril 2026)


Remarques :
· Le rapportage semestriel devra être établi par l’intermédiaire de Salesforce. Ce document Word peut être utilisé pour préparer votre rapportage ;
· Dans Salesforce, le Rapport Semestriel et le Rapport sur les Indicateurs sont deux rapports distincts à créer séparément. Le présent template ne couvre que le Rapport Semestriel. Un template distinct est prévu pour le Rapport sur les Indicateurs.

Données administratives
	Code du projet*
	

	Nom du projet*
	

	Porteur du projet*
	

	Année du rapportage concerné
Année du semestre sur lequel vous rapportez
	

	Semestre du rapportage concerné
Semestre sur lequel vous rapportez
	


*Ces données seront automatiquement intégrées dans votre rapportage quand vous introduisez votre rapportage semestriel par l’intermédiaire de Salesforce.

Avancement du projet
	Avancement du projet
Description générale de l’état d’avancement du projet depuis son démarrage jusqu’au moment de ce rapportage, en lien avec l’objectif final de votre projet

	



	Décrivez comment votre projet continue à répondre aux besoins de la Région/du public cible.

	



	Décrivez quelle est la place occupée par le public cible dans la mise en œuvre de votre projet.

	





Rapportage sur les work packages, par work package
Ces 4 questions doivent être traitées pour chacun des Work Packages.
	Work package : 

	Réalisations (et livrables) du semestre
Description des réalisations du semestre concerné. Veuillez également mentionner les livrables (avec nom du document) produits au cours du semestre (et changements éventuels).

	




	Réalisations et livrables du semestre (document(s) à insérer)
Veuillez télécharger les livrables (ou documents confirmant la production des livrables) produits au cours du semestre. Si des livrables sont déjà introduits ou encore à introduire dans le cadre d’une demande de paiement (frais de personnel), vous ne devez pas télécharger ces livrables ici, mais vous devez bien mentionner les livrables avec le nom du document dans la description des réalisations.

	


	Actualisation du planning (document(s) à insérer)
Actualisation du planning global (résultats déjà atteints, retards éventuels, changements éventuels) et planning détaillé des 12 prochains mois

	


	Retards : justifications et solutions
Veuillez expliquer et justifier les retards éventuels, les changements éventuels du planning et les solutions envisagées

	





Votre projet dans le Programme FEDER 2021-2027
	Contribution du projet à l’OS concerné
Objectif Spécifique du Programme FEDER auquel le projet contribue : expliquez comment votre projet continue à contribuer à l’Objectif Spécifique concerné du Programme FEDER 2021-2027 de la Région de Bruxelles-Capitale (en le rapportant au type d’action éventuel auquel le projet se rapporte)

	




	Collaborations avec d’autres projets FEDER
Est-ce que votre projet a collaboré au cours du semestre avec un ou plusieurs autres projets FEDER ? Si oui, lesquels ? Et pouvez-vous décrire cette collaboration ?

	






Communication
	Actions de communication du semestre
Quelles sont les actions de communication menées pendant le semestre concerné ?
Comment avez-vous veillé à la lisibilité du Programme FEDER dans ce cadre (rappel du soutien européen et des raisons de ce soutien, en lien avec l’objectif spécifique concerné) et associé la Direction FEDER à cette communication ?

	




	Sites URL projet
Veuillez indiquer l’ensemble des URL des sites ou pages liés à votre projet (y compris, ceux des partenaires du projet)

	




	Matériel de communication
Joignez les documents permettant d’illustrer les actions de communication (photos, invitations, panneau de chantier, articles,…) 

	




	Actions de communication à venir
Quelles sont les actions de communication prévues pendant les 12 prochaines mois ?

	




	Résumé du projet en lien avec l’OS concerné
Pouvez-vous proposer un résumé (en 3 lignes maximum) de votre projet (objectifs généraux du projet) en le mettant en lien avec l’Objectif Spécifique dans le cadre duquel il a été sélectionné ? Ce résumé pourrait être mis en ligne par la Direction FEDER. Si le projet n’a pas rencontré de modification substantielle, la réponse peut être identique aux rapports antérieurs. 

	




	Résumé de l’avancement du projet
Pouvez-vous présenter, à des fin de communication, l’état actuel de mise en œuvre du projet si possible sous la forme d’une histoire inspirante (story telling) en 3 lignes maximum ? Ce résumé pourrait être mis en ligne par la Direction FEDER.

	




Pérennité
	Actions liées à la pérennité
Décrivez les efforts fournis pour assurer la pérennité de votre projet.

	





Financement
	Nouvelle source de financement en plus du Feder

Y a-t-il de nouvelles sources PUBLIQUES de financement par rapport à ce qu’il était indiqué dans la convention ? Si c’est le cas, téléchargez les documents utiles à la fin du rapport
	Oui/non

	Recette perçues (1)

On entend par recettes, des entrées de trésorerie provenant directement des utilisateurs pour les biens ou services fournis par le projet, telles que les redevances directement supportées par les utilisateurs pour l’utilisation de l’infrastructure, la vente ou la location de terrains ou de bâtiments, ou les paiements effectués en contrepartie de services. Les subsides reçus ne sont pas inclus.
	

	Total frais exploitation (2)

Frais d’exploitation en lien avec le projet sur ce semestre – personnel, dépenses de fonctionnement…
	

	Recettes nettes (1)-(2)
	



Thèmes transversaux
	Réalisations développement durable et changement climatique
Décrivez les efforts réalisés en matière de développement durable et changement climatique.

	




	DNSH – suivi et contrôle
Décrivez comment le suivi et le contrôle des 6 critères DNSH ont été effectués.

	




	DNSH – situations de risque constatées
Est-ce que des situations de risque ont été constatées dans le cadre d’un (ou plus) des 6 critères DNSH ? Si oui, veuillez décrire ces situations

	





	DNSH – mesures prises
Quelles mesures ont été prises pour résoudre ces situations de risques constatées ?

	





	DNSH – documents
Télécharger ici les documents justificatifs en lien avec le suivi DNSH et/ou les risques constatés.

	


	Suivi du projet en matière d’égalité des chances
Décrivez les efforts pour promouvoir l’égalité des chances, notamment des hommes et des femmes, l’intégration et pour prévenir la discrimination.

Si un service est offert par le projet à certains citoyens, groupes, entités (entreprises, associations, etc.), quelles procédures permettent de garantir l’égalité des chances et l’égalité de traitement dans la sélection de ces bénéficiaires finaux ?

	





	Suivi du projet en matière d’accessibilité
Décrivez les efforts réalisés pour promouvoir l’accessibilité des personnes en situation de handicap.

	




	Charte des droits fondamentaux de l’Union européenne
Si vous avez reçu des plaintes (formelles ou informelles) en lien avec l’un des droits définis par la Charte des droits fondamentaux de l’Union européenne, veuillez nous faire part des plaintes et des réponses que vous y avez apportées.

	





	Convention des Nations unies relative aux droits des personnes handicapées
Si vous avez reçu des plaintes (formelles ou informelles) en lien avec la Convention des Nations unies relative aux droits des personnes handicapées, veuillez nous faire par des plaintes et des réponses que vous y avez apportées.

	






Documents et annexes obligatoires
	Comptes annuels
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